
 
 

 
 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพ 
 

 
 
 

 

 

 

 

 
 

งานพัฒนาชุมชน  ส านักปลัด เทศบาลต าบลกังแอน 
ผู้รับผิดชอบ นางสาวปณิตา  คงทรพัย์  ต าแหน่ง นักพัฒนาชุมชนช านาญการ 

โทร. 044 – 551448  ต่อ 101 โทรสาร. 034 – 551286 

คู่มือการปฏิบติังาน 
โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 



โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

คุณสมบัต ิ

เด็กแรกเกิดที่มีสทิธ ิ

1. มีสัญชาติไทย (พ่อแม่มีสัญชาติไทย หรือพ่อหรือแม่มีสัญชาติไทย) 
2. เกิดตั้งแต่วันท่ี 1 ตุลาคม 2558 เป็นต้นไป จนมีอายุครบ 6 ปี 
3. อาศัยอยู่กับผู้ปกครองท่ีอยู่ในครัวเรือนท่ีมีรายได้น้อย 
4. ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน 

 

ผู้ปกครองทีม่ีสิทธลิงทะเบียน 

1. มีสัญชาติไทย 
2. เป็นบุคคลท่ีรับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะ 
3. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
4. อยู่ในครัวเรือนท่ีมีรายได้น้อย  คือ สมาชิกครัวเรือนมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท 

ต่อคน ต่อปี 

  

 

 

 

 

* หมายเหตุ มารดาท่ีอยู่ระหว่างการตั้งครรภ์ยังไม่ต้องมายื่นคําร้องขอลงทะเบียนขอรับสิทธิเงิน
อุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 



วิธีลงทะเบียนรับเงินอดุหนุนบุตร 
            ๑. กรอกเอกสารการลงทะเบียน พร้อมแนบเอกสารประกอบการลงทะเบียน 
            ๒. ผู้ปกครองยื่นขอรับสิทธิเงินอุดหนุน ณ หน่วยงานท่ีลงทะเบียนใกล้บ้าน 
            3. หน่วยงานรับลงทะเบียนตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 
            ๔. หน่วยงานรับลงทะเบียนปิดประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ 15 วัน  
            5. หากไม่มีผู้คัดค้าน เจ้าหน้าท่ีจะบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินเข้าสู่ระบบฐานข้อมูล 
            6. กรมกิจการเด็กและเยาวชนประมวลผลรายชื่อผู้มีสิทธิส่งให้กรมบัญชีกลาง 
            7. กรมบัญชีกลางส่งรายชื่อผู้มีสิทธิให้กรมการปกครองตรวจสอบสถานะรายบุคคล 
            8. กรมบัญชีกลางโอนเงินเข้าบัญชีให้ผู้มีสิทธิ 
            9. กระทรวงสาธารณสุขติดตามประเมินผลพัฒนาการเด็กท่ีได้รับเงินอุดหนุนฯ 

เอกสารที่ใช้ลงทะเบียน 
          1. แบบคําร้องขอลงทะเบียน (ดร.01)  
          2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02)  
 
โดยต้องได้รับการรับรองแล้วจากบุคคล 2 คน คือ 
            ผู้รับรองคนที่ 1 
            - กรุงเทพมหานคร : อาสาสมัครสาธารณสุขกรุงเทพมหานคร หรือ คณะกรรมการชุมชน
ของกรุงเทพมหานคร ซึ่งปฏิบัติงานในหมู่บ้านหรือชุมชนท่ีตั้งอยู่ในเขตพื้นท่ีขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่งหนึ่ง หากไม่มีผู้รับรองคนท่ี 1 ให้ข้าราชการท่ีดํารงตําแหน่งในระดับปฏิบัติการขึ้นไป หรือ
เทียบเท่าท่ีปฏิบัติหน้าท่ีในกรุงเทพมหานครเป็นผู้รับรองได้ 
            - เมืองพัทยา : อาสาสมัครสาธารณสุขชุมชนเมืองพัทยา 
            - ส่วนภูมิภาค : อาสาสมัครพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ หรือ อาสาสมัคร
สาธารณสุขประจําหมู่บ้านหรือชุมชน  
 
          ผู้รับรองคนที่ 2 
            ได้แก่ ประธานอาสาสมัครพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ประจําตําบล ประธาน
ชุมชน กํานัน ผู้ใหญ่บ้าน ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน ข้าราชการสถานบริการสาธารณสุขในระดับตําบล 
ข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิ่นที่ดํารงตําแหน่งในระดับปฏิบัติการขึ้นไปหรือเทียบเท่า ท่ีปฏิบัติ
หน้าท่ีในท้องท่ีหรือท้องถิ่นแห่งนั้น (ต้องไม่ใช่ข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิ่นที่ได้รับมอบหมายใน
การรับลงทะเบียน) 



        * กรณีสมาชิกในครัวเรือนที่มีอายุ 18 ปีขึ้นไป มีบัตรสวสัดิการแห่งรัฐทุกคน ไม่ต้องมีผู้รับ
รองสถานะของครัวเรือน 
 
          3. บัตรประจําตัวประชาชนของผู้ปกครอง 

          4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 

          5. สมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง (บัญชีออมทรัพย์ ธนาคารกรุงไทย บัญชีเงินฝากเผื่อเรียก 
ธนาคารออมสิน หรือบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธ.ก.ส.) 
อย่างใดอยา่งหนึ่งเท่านั้น) 

          6. สมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก เฉพาะหน้าท่ี 1 ท่ีมีชื่อของหญิงตั้งครรภ์ 
          (ในกรณีท่ีสมุดสูญหาย ให้ใช้เฉพาะสําเนาหน้าท่ี 1 พร้อมให้เจ้าหน้าท่ีสาธารณสุขบันทึก
ข้อมูลและรับรองสําเนา) 

          7. กรณีท่ีผู้ยื่นคําร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ย่ืนคําร้องขอลงทะเบียน 
เป็นเจ้าหน้าท่ีของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท ต้องมีเอกสาร ใบรับรองเงินเดือน หรือ
หนังสือรับรองรายได้ของทุกคนที่มีรายได้ประจํา (สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานท่ีนายจ้างลง
นาม) 

          8. สําเนาเอกสาร หรือบัตรข้าราชการ เจ้าหน้าท่ีของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตําแหน่ง หรือ
เอกสารอื่นใดท่ีแสดงตนของผู้รับรองคนท่ี 1 และผู้รับรองคนท่ี 2  
 

 

 

 

 

 



เอกสารประกอบการลงทะเบียน ประกอบด้วย 

1. แบบคําร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
3. บัตรประจําตัวประชาชนของผู้ปกครอง 
4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
5. สมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง (บัญชีออมทรัพย์ธนาคารกรุงไทย บัญชีเงินฝากเผื่อเรียก

ธนาคารออมสิน หรือบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์
การเกษตร (ธกส.) อย่างใดอย่างหนึ่งเท่านั้น) 

6. สมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก เฉพาะหน้าท่ี 1 ท่ีมีชื่อของหญิงตั้งครรภ์ 
(ในกรณีท่ีสมุดสูญหายให้ใช้เฉพาะสําเนาหน้าท่ี 1 พร้อมให้เจ้าหน้าท่ีสาธารณสุขบันทึก
ข้อมูลและรับรองสําเนา) 

7. กรณีท่ีผู้ยื่นคําร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นคําร้องขอลงทะเบียน 
เป็นเจ้าหน้าท่ีของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท ต้องมีเอกสาร ใบรับรอง
เงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้ของทุกคนท่ีมีรายได้ประจํา (สลิปเงินเดือน หรือ
เอกสารหลักฐานท่ีนายจ้างลงนาม) 

8. สําเนาเอกสาร หรือบัตรข้าราชการ เจ้าหน้าท่ีของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตําแหน่ง หรือ
เอกสารอื่นใดท่ีแสดงตนของผู้รับรองคนท่ี 1 และผู้รับรองคนท่ี 2 

 

 

สถานที่รับลงทะเบียน 

สามารถลงทะเบียนได้ในพื้นท่ีท่ีเด็กแรกเกิด และผู้ปกครองอาศัยอยู่จริง ดังนี้  

 กรุงเทพมหานคร   : ลงทะเบียนท่ีสํานักงานเขต 
 เมืองพัทยา          : ลงทะเบียนท่ีศาลาว่าการเมืองพัทยา  
 ส่วนภูมิภาค         : ลงทะเบียนท่ีองค์การบริหารส่วนตําบล หรือเทศบาล 

 

 



ขั้นตอนการลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 


