
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์  ตำม พ.ร.บ. ทะเบียนพำณิชย์  พ.ศ.2499 
กรณีผู้จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองคลัง เทศบาลต าบลกังแอน  อ าเภอปราสาท  จังหวัดสุรินทร์ 
กระทรวง : กระทรวงพาณิชย์ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การจดทะเบียนพาณิชย์ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน    
                         พาณิชย์เป็นบุคคลธรรมดา 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
3. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : จดทะเบียน 
4. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
     4.1 สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ 
          - กองคลัง เทศบาลต าบลกังแอน 
          - โทรศัพท์ : 044 551448 ต่อ 104 
     4.2 ระยะเวลาให้บริการ 
          - เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
          - ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 นาฬิกา 
5. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
     ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ)หรือนิติบุคคล 
รวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งส านักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการอัน
เป็นพาณิชยกิจตามท่ีกระทรวงพาณิชย์ก าหนด 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับแต่วันเริ่มประกอบกิจการ 
(มาตรา 11) 

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได้ 

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจดทะเบียน
และเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่
หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 

       หมายเหตุ ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน
และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่อง
ของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่น
เอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดย
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึกความ
บกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

 

 

 

 

http://www.dbd.go.th/


6. ขั้นตอน ระยะเวลำ  
     6.1 การตรวจสอบเอกสาร  10  นาที 
     6.2 การพิจารณาผล   10  นาท ี
     6.3 การรับช าระค่าธรรมเนียม  10  นาท ี
     6.4 การลงนาม     5  นาที 
 รวมระยะเวลำ  35  นำที 

7. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
8. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
     8.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   1  ฉบับ 
     8.2 ส าเนาทะเบียนบ้าน    1  ฉบับ 
     8.3 ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์    1  ฉบับ  (แบบ ทพ.) 
     8.4 หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้   1  ฉบับ 
          สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่ 
          โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของ 
          กรรมสิทธิ์ลงนามและให้มีพยาน 
          ลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน 
     8.5 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   1  ฉบับ 
          ที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอม 
          เป็นเจ้าบ้านหรือส าเนาสัญญาเช่า 
     8.6 แผนที่แสดงสถานที่ซ่ึงใช้ประกอบ   1  ฉบับ 
     8.7 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)    1  ฉบับ 
     8.8 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   1  ฉบับ 
          ของผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
9. ค่ำธรรมเนียม 
     9.1 ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่   50  บาท 
     9.2 ค าขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์   20  บาท 
     9.3 ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการ    20  บาท 
     9.4 ค าร้องขอรับใบแทน    30  บาท 
     9.5 ค าร้องขอรับรองส าเนา    30  บาท 
10. กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
    10.1 พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
 


