
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลกังแอน  อำเภอปราสาท  จังหวัดสุรินทร์ 
กระทรวง : กระทรวงพลังงาน 
 
1.  ชื่อกระบวนงาน : การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลกังแอน  อำเภอปราสาท  จังหวัดส ุรินทร์ 
3.  ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4.  หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5.  กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
     1)  กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเก่ียวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตรา 
         ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
    2)  ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กำหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่น  
         แบบคำขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
    3)  ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตาม   
        กฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
   4)  พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
 
6.  ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7.  พื้นที่ให้บริการ : ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่นท้องถิ่น  
8.  กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข  
    เกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556     
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ  30  วัน  
9.  ข้อมูลสถิติ 
     จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 350  
     จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 350  
     จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  
10.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน   
       เทศบาลตำบลกังแอน 
11.  ช่องทางการให้บริการ 
       1)  สถานที่ให้บริการ  ศูนย์บริการธุรกิจพลังงาน กรมธุรกิจพลังงาน ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์ อาคารบี 
ชั้น 19 เลขที5่55/2 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท์ 0 2794 4555  โทรสาร       
0 2794 4300/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
       ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ  (การช าระค่าธรรมเนยีมปิดรบัเวลา 15.30 น.) 
       2)  สถานที่ให้บริการ  เทศบาลตำบลกังแอน 99 หมู่ 1 ตำบลกังแอน  อำเภอปราสาท  จังหวัดสุรินทร์  



 

(กองช่าง)  โทร.044-551048 ต่อ 112  โทรสาร 044-551286  ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 
       ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
 
12.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่ 31 ธันวาคมของปีนั้น  การต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นคำขอตาม
แบบ ธพ.น. ๓ พร้อมเอกสารหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วนภายใน 60 วันก่อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ 
หมายเหตุ : 

1. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด  และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้น  ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน 
พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม  หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้
ภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอ  หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอ  และ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

ทั้งนี้  จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์  โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึงตัวท่าน
เองให้ชัดเจน  พร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัดกำหนด 
 
13.  ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ลำดับ 
ที ่

ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ รับคำขอ และ
ตรวจสอบความถูกต้อง
ของคำขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานที่
กำหนด และส่งเรื่องให้
สำนักความปลอดภัยธุรกิจ
น้ำมัน 

1 วัน กรมธุรกิจ
พลังงาน 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ - ผล
การตรวจสอบความ
ปลอดภัย - เอกสาร

42 ถึง 72 
วันทำการ 

สำนักความ
ปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 

- 



 

ลำดับ 
ที ่

ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

หลักฐานประกอบ โดยมี
ระยะเวลาพิจารณา ดังนี้ - 
กรณียื่นเรื่องในเดือน
พฤศจิกายน ใช้ระยะเวลา
พิจารณา 42 วัน - กรณี
ยื่นเรื่องในเดือนธันวาคม 
ใช้ระยะเวลาพิจารณา 72 
วัน 

 

ลำดับ 
ที ่

ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วันทำการ สำนักความ
ปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 

- 

  

ระยะเวลาดำเนินการรวม  45 ถึง 75  วัน 
 
14.  งานบริการนี้  ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน  และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

 
15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ลำดับ
ที ่

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา/ 

รับรองสำเนา
ถูกต้องทุก

หน้า) 
2) สำเนาทะเบียน

บ้าน 
กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา/ 
รับรองสำเนา



 

ถูกต้องทุก
หน้า) 

3) หนังสือรับรอง 
นิติบุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ชุด (พร้อมปิด
อากรแสตมป์
ตามประมวล
รัษฎากร/ 

รับรองสำเนา
ถูกต้องเฉพาะ
บัตรประจำตัว
ประชาชนทั้ง
ของผู้มอบ
อำนาจและ
ผู้รับมอบ
อำนาจ) 

 
 
 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ลำดับ
ที ่

รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) คำขอต่ออายุ
ใบอนุญาตประกอบ
กิจการ (แบบ ธพ.         
น. ๓) 

กรมธุรกิจ
พลังงาน 

1 0 ฉบับ (ผู้มีอำนาจ
ลงนาม) 

2) สำเนาใบอนุญาต
ประกอบกิจการ 

สำนักความ
ปลอดภัยธุรกิจ

น้ำมัน 

0 1 ชุด (รับรอง
สำเนา

ถูกต้องทุก
หน้า) 

3) สำเนาสัญญา
ประกันภัยภัยหรือ
กรมธรรม์ประกันภัย
ความรับผิดชอบตาม
กฎหมายแก่ผู้ได้รับ
ความเสียหายจาก

- 0 1 ชุด (รับรอง
สำเนา

ถูกต้องทุก
หน้า) 



 

ภัยอันเกิดจากการ
ประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทที่ 3 

4) อ่ืนๆ (ถ้าม)ี - 0 0 ชุด - 
 

 
16.  ค่าธรรมเนียม 
       1)  ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
       ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

หมายเหตุ -   
 

       2)  ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ำมัน เป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงกำหนด    
       หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเก่ียวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบ 
       กิจการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
       ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
       หมายเหตุ -   
 
17.  ช่องทางการร้องเรียน 
       1)  ช่องทางการร้องเรียน  สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กรมธุรกิจพลังงาน ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอม
เพล็กซ์ อาคารบี ชั้น 20 เลขที่ 555/2 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900  โทรศัพท์ 
0 2794 4715 
หมายเหตุ – 
 
 
       2)  ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมธุรกิจพลังงาน (www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ยี่
คอมเพล็กซ์ อาคารบี ชั้น 19 เลขที่ 555/2 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท์             
0 2794 4111 
หมายเหตุ – 
       3)  ช่องทางการร้องเรียน  เทศบาลตำบลกังแอน  99 หมู่ 1 ตำบลกังแอน  อำเภอปราสาท  จังหวัด 
            สุรินทร์  โทร.034-403599 
           หมายเหตุ - 
       4)  ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชน  สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
           หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /   
           ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 
18.  ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  



 

       1)  แบบ ธพ.น. ๓ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กำหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทที่ ๒ สถานที่ยื่นแบบคำขอ  และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ 
พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


